	进场交易办事流程图

	
1
	流程
	说明
	时间

	
	场地预约

	项目业主或社会代理机构在发出资格预审文件或招标文件之前，需在中心受理大厅进行场地预约，场地预约成功之后方可进场交易。
预约所需要的材料：
项目业主预约，出具业主单位介绍信,填写《自贡市自流井区公共资源交易中心场地预约申请表》；
社会代理机构预约：出具业主单位委托函,填写《自贡市自流井区公共资源交易中心场地预约申请表》。
	公告发布之前

	2
	进场人员身份查验

	社会代理机构工作人员凭代理机构工作人员证明，项目业主工作人员凭单位介绍信，查验由采购人监督人员或行业监管部门监督人员对进场人员进行身份查验，查验通过后由交易中心工作人员发放工作牌，凭牌进场开展相关活动。
	开标当日

	3
	组织开评标

	[bookmark: _GoBack]工作人员在预约的开标室、评标室活动，交易中心工作人员对活动区域进行全程录音录像。
	

	4
	开标结果登记

	开标活动结束后，填写《进场交易项目场地使用登记表》。
	

	5
	档案资料移交

	开标结束后项目业主或社会代理机构应及时整理采购项目现场交易资料归档。交易中心移交评标现场活动清晰可辩的全程录音录像资料给项目业主或社会代理机构留存。
	开标结束后



